CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO PARA E
COORDENADORIA ESTADUAL DE DEFESA CIVIL
AJUDANCIA GERAL

BELEM — PARA, 22 DE JANEIRO DE 2021.
ADITAMENTO AO BOLETIM GERAL N° 15

MENSAGEM
N&o fui eu que ordenei a vocé? Seja forte e corajoso! N&o se apavore nem desanime, pois o Senhor, o seu Deus, estara com vocé por onde vocé andar". "JOSUE
1:9"

Para conhecimento e devida execucdo, publico o seguinte

12 PARTE - SERVICOS DIARIOS
SEM ALTERACAO

22 PARTE - INSTRUCAO
SEM ALTERAGAO

32 PARTE - ASSUNTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS

| - ASSUNTOS GERAIS

A - ALTERACIT\O DE OFICIAIS
SEM ALTERACAO

B - ALTERACAO DE PRACAS
SEM ALTERACAO

Il - ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
1 - PORTARIA - TRANSCRIGAO

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
PORTARIA N° 915 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2020
Institui o Grupo Técnico de Gestdo de Compras Publicas (GESCOP) do Corpo de Bombeiros Militar do Para.

O Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Para e Coordenador Estadual de Defesa Civil, no uso das
atribuicdes que lhe sao conferidas pelo art. 10 da Lei n® 5.731, de 15 de dezembro de 1992;

Considerando o Decreto no 955, de 12 de agosto de 2020, publicada n° Diario Oficial do Estado no 34312, de 14 de agosto de 2020,
que estabelece medidas de austeridade para o reequilibrio fiscal e financeiro do Poder Executivo Estadual, o qual revoga o Decreto n°®
367, de 23 de outubro de 2019, e o Decreto n° 670, de 07 de abril de 2020;

Considerando o Decreto n® 991, de 24 de agosto de 2020, publicada no Diario Oficial do Estado no 34322, de 25 de agosto de 2020,
que institui a Politica Estadual de Compras e contratacédo e regulamenta no ambito da Administracdo Estadual, o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 15 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Considerando a necessidade de planejar, monitorar e avaliar os programas e agdes do Corpo de Bombeiros Militar do Para com vistas
ao cumprimento dos seus objetivos e resultados;

Considerando a necessidade da andlise e adogdo de medidas destinadas a Gestdo de Compras Publicas do Corpo de Bombeiros
Militar do Para, com a finalidade de controlar os gastos publicos relativos as compras publicas, otimizar os recursos financeiros, alocando-
0s nas aquisi¢fes de bens e servicos eleitas como prioritarias para a consecucao das atividades meio e fim do CBMPA, evidenciando a
eficiéncia na gestéo, fortalecendo a governanca e ampliando a governabilidade institucional.

RESOLVE:

Art. 1°. O Grupo Técnico de Gestdo de Compras Publicas (GESCOP) do Corpo de Bombeiros Militar do Para, que visa aperfeicoar,
aprimorar e adotar novas praticas e técnicas de gestdo e de gerenciamento do poder de compra da corporagdo, maximizando a escala
de aquisicdo de bens e servigos do Sistema Logistico do CBMPA, aliando qualidade, prego justo e sustentabilidade aos instrumentos de
negécios da corporacdo, inovando e modernizando o Sistema Logistico, primando pela transparéncia e pelo accontabillity no ambito do
CBMPA.

O GESCOP tera a seguinte composigao:

| - Diretor de Apoio Logistico;

Il - Diretor de Finangas;

Il - 42 Secdo do EMG;

Il - 62 Secdo do EMG;

IV - Presidente da Comisséo do Controle Interno;

V - Almoxarife Geral;

VI - Divisdo Administrativa e Financeira da CEDEC,;

VIl — Presidente da Comissédo Permanente de Licitacéo.
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Art. 2°. Compete ao GESCOP:
| - Acompanhar, fiscalizar e adotar providéncias quanto ao cumprimento desta PORTARIA,
Il - Acompanhar, monitorar, analisar e avaliar os gastos publicos relacionados as compras publicas e auferir a sua qualidade;

Il - Propor e editar medidas para controle e redugdo das despesas oriundas de contratos, licitacdes e descentralizacéo de créditos, bem
como implementar instrumentos para se cumprir medidas de austeridade fiscal emanadas pelo Poder Executivo Estadual;

IV - Elaborar anualmente o Plano de Compras do CBMPA (PlanCOP), avaliando o desempenho da gestédo, retroalimentando o processo
de planejamento, devendo, para tanto, utilizar instrumentos de planejamento que possibilitem atender as demandas provenientes das
areas fi m e meio, tendo por base o Plano Plurianual do governo do Estado e o Planejamento de Estado-Maior (PlanEM) vigentes;

V - Monitorar o Balango Orgamentario do CBMPA e tomar decis@es, objetivando manter o equilibrio do Orgamento Publico;

VI - Analisar e deliberar sobre as solicitagdes dos setores demandantes do CBMPA com a finalidade de eficacia nos custos empreendidos
nas compras publicas, impedindo duplicidade de objetos em execugao contratual, itens com a mesma especificagdo técnica solicitados
por setores demandantes distintos nos processos de compra, primando por aquisicdes de bens e servigos de forma holistica as diversas
atividades desenvolvida pelo 6rgdo e o cumprimento das metas e prazos estabelecidos no PlanCOP, salvo exce¢fes deliberadas e
devidamente justificadas pelo GESCOP;

VIl - Desenvolver estratégias para modernizar o sistema logistico, resultando em servigos publicos efetivos e com qualidade para a
sociedade e propiciando um ambiente de trabalho seguro e humanizado para os servidores militares e civis da institui¢éo;

VIII - Apresentar Relatério Bimestral de Gestéo Publica (RebGP) até o 5° dia Gtil do més seguinte ao bimestre correspondente e ao final
do exercicio financeiro, apresentar o Relatério de Gestdo Publica (RGP) do CBMPA, compreendendo as atividades orcamentarias,
financeira, patrimonial e contabil de cada bimestre e/ou do encerramento do exercicio financeiro com andlise e avaliacdo dos programas
previstos no PPA vigente, em conformidade com a diretriz governamental, subsidiando o Balan¢o Geral do Estado e de sua prestagao de
contas, disponibilizando-o no site institucional para acesso ao publico.

Paragrafo Gnico. Em atendimento ao cumprimento do inciso VI, do art. 2° desta PORTARIA, os Termos de Referéncia (TR), ou
equivalentes, elaborados pelos setores demandantes deverdo ser encaminhados por seus respectivos setores para a apreciagdo do
GESCOP, néo necessitando nesta fase de precificagdo ou qualquer instru¢do processual.

Art. 3°. O GESCOP se reunira quinzenalmente, de acordo com calendario anual preestabelecido por sua coordenacédo, em sessdo
ordinaria ou em sessdo extraordinaria, quando necessaria, para apreciar processos de contratacdo de qualquer natureza e modalidade
de licitacéo, assim como deliberacédo de outras matérias em pauta na sessdo, valendo-se de solugdes técnicas, legais e economicamente
viaveis mais adequadas a continuidade dos referidos processos, se for o caso.

Paragrafo Unico. A Coordenagdo do GESCOP fi cara a cargo do Oficial mais antigo relativo a composicao do Grupo Técnico de Gestdo de
Compras Publicas, cabendo-lhe, dentre outras atribui¢Bes, a indicagao do secretario do referido Grupo Técnico.

Art. 4° As deliberacdes e decisbes em sessGes deverdo ser remetidas por meio de relatério técnico ao Excelentissimo senhor
Comandante-Geral impreterivelmente em até 48h do término da sessao, ou no primeiro dia Util apds o prazo mencionando.

Paragrafo Gnico. Toda a reunido devera ser confeccionada Ata e assinada, anexando-a ao Relatério Técnico.

Art. 5°. Em situacdo de crise, 0 GESCOP ira assessorar o Comandante-Geral na edi¢cdo de medidas de austeridade fiscal, e na gestao de
compras publicas em ambientes incertos, estabelecendo o PlanCOP Emergencial, parametrizando variaveis do cenario interno, téo
quanto de suas externalidades.

Art. 6°. Os casos omissos da presente PORTARIA serdo decididos pelo GESCOP.
Art. 7°. Os integrantes do GESCOP néo fardo jus a qualquer adicional pelo fato de integra-lo.

Art. 8°. Esta PORTARIA podera ser revista a qualquer momento quando houver mudangas sobre medidas de austeridade por parte do
poder executivo.

Art. 9°. Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua publicagdo, tendo
seus efeitos a contar de 10 de agosto de 2020.

HAYMAN APOLO GOMES DE SOUZA - CEL QOBM

Comandante-Geral do CBMPA e Coordenador Estadual de Defesa Civil

Protocolo: 620749

Fonte: Diario Oficial do Estado n°® 34.468, de 22 de janeiro de 2021; Nota n°® 29389 - 2021 - AJG
(Fonte: Nota n°® 29389 - 14° GBM)

2 - PORTARIA - TRANSCRIGAO
PORTARIA N° 024 DE 19 DE JANEIRO DE 2021

Normatiza os procedimentos administrativos de compras e contratagées publicas no ambito do Corpo de Bombeiros
Militar do Para.

O Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Pard e Coordenador Estadual de Defesa Civil, no uso de suas
atribuicdes que lhe sao conferidas pelo Art. 4°, ¢/ Art. 10 da Lei Estadual n® 5.731, de 15 de dezembro de 1992 e;

Considerando a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacdes e contratos da Administracéo Publica;

Considerando a Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal;

Considerando a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e
servigos comuns;

Considerando a Lei Federal no 12.462, de 4 de agosto de 2011, que institui o0 Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas (RDC);

Considerando a Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIII do
art. 5°, no inciso Il do 8 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lein®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991

Considerando a Lei Estadual n°® 6.474, de 06 de agosto de 2002, que institui, no &mbito do Estado do Para, nos termos do art. 37, inciso
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XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagcdo denominada pregéo, para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns;

Considerando o Decreto Estadual no 1.974, de 30 de janeiro de 2018, que regulamenta o Regime Diferenciado de Contratacdes
Publicas (RDC);

Considerando o Decreto Estadual n° 534, de 04 de fevereiro de 2020, que regulamenta a licitagdo, na modalidade pregéo, na forma
eletrdnica, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, no ambito da Administragcao Publica Estadual;

Considerando o Decreto n° 856, de 24 de junho de 2020, que altera o Decreto Estadual no 2.168, de 10 de margo de 2010, e revoga o
Decreto n® 2.314, de 27 de dezembro de 2018 e o art. 51 do Decreto Estadual n® 534, de 04 de fevereiro de 2020;

Considerando o Decreto n°® 991, de 24 de agosto de 2020, que institui a Politica Estadual de Compras e Contratagfes e regulamenta,
no ambito da Administracéo Estadual, o Sistema de Registro De Pregos;

Considerando a PORTARIA n° 915 de 28 de dezembro de 2020, que institui o0 Grupo Técnico de Gestao de Compras Publicas no
ambito do CBMPA (GESCOP);

Considerando a necessidade de normatizar os procedimentos administrativos de compras e contratagées publicas no ambito do Corpo
de Bombeiros Militar do Para.

RESOLVE:
Secao |
Finalidade

Art. 1°. Normatizar os procedimentos administrativos de compras e contratagdes publicas no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do
Para (CBMPA).

81° Os Anexos definidos nos incisos abaixo que compdem a presente PORTARIA devem ser observados pelos militares e civis da
Corporagao que trabalham nos setores responsaveis por onde tramitam as demandas de processos de compra e de contratagbes
publicas no CBMPA, desde a sua origem:

| — Anexo | - Roteiro para analise dos procedimentos de compras e contratagGes publicas no ambito do CBMPA,;

Il — Anexo Il - Check-list de documentos para procedimentos de compras e contratagdes publicas no &mbito do CBMPA,;
Il — Anexo Il - Procedimentos minimos detalhados;

IV — Anexo IV - Relatério de acompanhamento de instrumento negociavel;

V — Anexo V - Falhas frequentes observadas nos processos;

VI — Anexo VI - Check-list de documentos de cobranca.

§2° Os militares e civis designados, através de PORTARIA, para fiscalizar os instrumentos negociaveis deverdo preencher o relatério de
acompanhamento de instrumentos negociaveis (contratos, convénios e afins), anexo 1V da presente PORTARIA,;

Secéao Il
Das Defini¢cdes

Art. 20. Esta PORTARIA devera ser utilizada em consonancia com a Orientagdo do Controle Interno — 01 (OCI-01) que trata sobre a
padronizagdo da comunicagdo dos setores da Corporagdo responsaveis pelos processos orcamentarios e financeiros aglutinando
definigGes basicas:

| — Documento de origem é o memorando iniciado nos setores diversos do CBMPA com demandas de servigos ou bens para serem
adquiridos por meio de licitagdes, dispensas, inexigibilidade, aditivos e congéneres;

Il — Nova rotina € a necessidade de novo fluxo para o processo entre setores para coleta de informagdes especificas para o caso, fluxos
de tarefas alteradas para atender demandas dentro de um mesmo setor;

11l — Novos documentos sdo papéis de recursos, extratos de e-mail, papéis de trabalho setorial e outros.

Secao Il
Das Orientacdes Gerais

Art. 3°. Os procedimentos administrativos para a aquisi¢cdo de bens e servicos no CBMPA deverdo seguir o roteiro do Anexo contido nesta
PORTARIA correspondente a modalidade indicada pelo Ordenador de Despesa.

Paragrafo Gnico. Cada setor devera atentar para a possibilidade de ocorrer novas rotinas de acordo com a peculiaridade de cada
processo e/ou importar para a elucidagdo de tomadas de decisdes eventuais e/ou quando houver adaptacdo a legislacdo em vigor.

Art. 4°. O processo de aquisi¢cdo de bens e servi¢os devera conter no minimo os documentos do Anexo |I.

Paragrafo Unico. Cada setor deverd atentar para a possibilidade de existir novos documentos de acordo com a peculiaridade de cada
processo e/ou importar para elucidacéo de tomadas de decisdes eventuais e/ou quando houver adaptagao a legislagao em vigor.

Art. 5°. Todos os setores que participam do fluxo de processos para compras e contratagdes publicas deverdo cumprir esta PORTARIA.
Havendo necessidade de atualizacdo destas informag6es os setores deverdo reunir as demandas e encaminhar ao Grupo Técnico de
Gestdo de Compras Publicas (GESCOP) para apreciacao, deliberacdo com o Comandante-Geral, aprovagao e publicacao.

Art. 6°. O roteiro e o check-list correspondente a aquisigdo de bens e servi¢cos deverdo acompanhar o inicio do processo como forma de
balizar os procedimentos e orientar os diversos setores.

Paragrafo Unico. O Check-list devera ser preenchido a cada inser¢cdo de documento pelo setor responsavel, onde devera indicar a
observacao (linha 1 da ultima coluna), se houver, e obrigatoriamente, o responsavel pela insergdo/confec¢do do documento (linha 2 da
ltima coluna). Neste Ultimo utilizar carimbo com rubrica ou identificag&o legivel do responsavel por conferir.

Secdo IV

Das Atribuicdes

Art. 7°. S&o atribuicdes do Estado-Maior Geral:

| — Planejar e Aperfeicoar, quando necessario, Supervisionar, Coordenar e Fiscalizar o Planejamento Estratégico Institucional, alinhando-
o0 as diretrizes do Governo, através do Plano Plurianual vigente;

Il — Propor ao Comandante-Geral edicao de diretrizes do processo de compras e contratagdes publicas, a fim de normatizar a elaboragao
do Plano de Compras Anual do CBMPA (PlanCOP) a ser efetivado pelo GESCOP, conforme art. 2° da PORTARIA no 915, de 28 de
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dezembro de 2020, assim como da padronizacdo das compras publicas, estabelecendo indicadores de qualidade, bem como balizando
as acoes do sistema logistico do CBMPA,;

IIl — Avaliar o cumprimento das metas e prioridades para o orgamento fiscal vigente, pertinente a execugédo orcamentaria nas Unidades
Orgamentarias (UO) do CBMPA e daquela sob sua superviséo, preconizadas pela Lei de Diretrizes Orgamentérias (LDO) em atendimento
a Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000.

IV - Controlar e acompanhar, por meio da 4a Secdo do EMG, a Intencdo de Registro de Preco (IRP), configurando o CBMPA como
participe no certame licitatorio de aquisi¢cdo de bens e servigos da Administracao Publica.

Art. 8°. S&o atribuicdes da Diretoria de Apoio Logistico:

| — Recepcionar, via Procedimento Administrativo Eletronico (PAE) o documento de origem do setor demandante contendo em seu anexo
o estudo técnico preliminar, o termo de referéncia ou projeto basico e no minimo trés cotages de precos. Em caso de solicitagdo a
adesao a Ata de Registro de Precos, esta ndo deve compor a cotagao de precos e nos casos de obras e reformas, deve-se observar as
fontes de consultas especificas, conforme a Instru¢gdo Normativa no 02/2018 da SEAD, atual SEPLAD;

Il — As cotagBes de precos de responsabilidade do setor demandante devem ser supervisionadas e orientada pela DAL, antes de sua
formalizagéo;

Il — Analisar o termo de referéncia (TR) ou projeto basico, conforme as legislacdes em vigor e apresentando 0s requisitos minimos,
devendo ser observadas as exigéncias legais atribuidas aos fornecedores que ofertam o tipo de servigco e bem que se quer adquirir:

a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela Administragdo Publica, a partir dos padrGes de desempenho e qualidade
estabelecidos e das condi¢Ges de entrega do objeto, com as seguintes informacdes:

a.l. a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execucdo, vedadas especificagdes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, que limitem ou frustrem a competi¢cdo ou a realizagdo do certame;

a.2. o valor estimado do objeto da licitacdo demonstrado em planilhas, conforme a Instru¢do Normativa no 02, de 06 de novembro de
2018, da Secretaria de Administracdo do Estado e;

a.3. o cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b) o critério de aceitagao do objeto;

c) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relagdo dos documentos essenciais a verificacdo da qualificagao técnica e econdmico-financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizacéo e gerenciamento do contrato administrativo e dos celebrados com a Administragao Publica;

f) o prazo para execugao do contrato e seus aditivos, quando couber; e

g) as sancgdes previstas de forma objetiva, sufi ciente e clara.

I\{k;I_AnaIisar e Ratificar a cotagdo dos precgos balizando-se pelos precos praticados no ambito dos 6rgédos e entidades da administracao
publica;

V — Relacionar o TR do setor demandante em pauta de reunidio do GESCOP para apreciagdo e aprovacgdo, condicionada as
necessidades e prioridades da instituicdo e ao Plano de Compras Anual, ou outro instrumento que o substitua;

VI — Executar e padronizar o Mapa comparativo de Pregos conforme as legislagées em vigor;

VII — Providenciar que o processo siga todas as orienta¢des da OCI-02;

VIII — Analisar e Elaborar contratos e suas alteragdes, quando do interesse da Administragdo Publica, Termo de Inexigibilidade de
Licitacdo e Termo de Dispensa de Licitagdo, bem como as minutas dos referidos documentos, conforme as legislacdes em vigor,
observando o Edital e os anexos vinculados ao instrumento convocatério, e colher assinaturas dos documentos relativos as suas
atividades, sendo que, nos casos em que o Comandante-Geral assine os Termos de Dispensa e de Inexigibilidade de Licitagdo, &
dispensada a ratificacdo da despesa;

IX — Oficializar ao 6rgédo gerenciador e ao fornecedor de Ata de Registro de Preco de interesse de adesdo pelo CBMPA, definindo seus
quantitativos para aderir, devendo ocorrer a assinatura contratual durante a vigéncia da Ata aderida, cabendo-lhe a comunicagdo da
eficacia da adesdo ao 6rgdo gerenciador;

X — Atestar em despacho, em situagdes de adesdo a Ata de Registro de Preco de 6rgéo diferente da Administragdo Publica do Estado do
Para, a inexisténcia de Ata vigente;

Xl — Verificar junto a Diretoria de Finangas a disponibilidade orcamentéaria para a despesa,;

XIl — Assegurar que o Comandante-Geral autorize a despesa e indique a modalidade da compra publica, de forma expressa, desde que
haja no bojo do processo de compra, a previsdo orgamentaria e a comprovacéo de precificagdo de forma vantajosa para a Administracéo
Publica, entre outras legislacdes pertinentes a despesa;

XIII - Operacionalizar o Sistema de Informagdes Gerenciais dos Contratos (SIGC);
XIV — Operacionalizar o Sistema de Materiais e Servi¢os (SIMAS) pertinentes as suas atividades;
XV — Operacionalizar o Sistema de Cotacao eletrdnica;

XVI — Assegurar a emissdo do Parecer juridico em casos de Inexigibilidade e Dispensa de licitagdo em razdo do pequeno valor, de
situagBes excepcionais, do objeto a ser contratado, e da pessoa a ser contratada,;

XVII — Executar publicagdes dos extratos pertinentes as suas atividades no Diario Oficial do Estado, observando a obrigatoriedade de
informag0es e os prazos estabelecidos em legislacdes;

XVIII — Providenciar a emissédo do Pedido de Realizagao de Despesa, bem como sua autorizagao;
XIX — Providenciar o preenchimento do check-list dos documentos de cobrancga, conforme anexo VI.
Art. 9°. Sdo atribuicdes da Diretoria de Financas:

| — Analisar e aprovar a documentagao de requisigdo de pagamento de credores;

Il — Executar as agOes financeiras necessarias para pagamento de credor (Nota de Empenho (NE), Nota de Liquidagao (NL), Ordem
Bancéria (OB) e Relagdo de Ordem Bancaéria (RE)) garantindo que os tais documentos sejam assinados e anexados aos seus respectivos
processos, conforme OCI-02;

Il — Informar a dotagao orgamentéria, conforme o carater da despesa de que a trata a legislacao em vigor;

Art. 10. S&o atribuigdes da Comissao Permanente de Licitagdo:

| — Executar o tramite de licitagdo indicada em despacho pelo Comandante-Geral, conforme a legislagdo em vigor;

Il — Anexar os documentos gerados da licitagdo em seu respectivo processo contendo assinaturas e conforme a OCI-02;

Aditamento ao Boletim Geral n° 15 de 22/01/2021 Pag.: 4/15
Este documento eletrdnico tem fé publica e validade juridica. Assinado digitalmente em 29/01/2021 conforme § 2°, Art. 10, da MP N° 2200, de 24 de Y E!
agosto de 2001, podendo sua autenticidade ser verificada no endereco siga.bombeiros.pa.gov/autenticidade utilizando o codigo de verificagdo |
6EB6E75FDD e nimero de controle 1180 , ou escaneando o QRcode ao lado.




Il — Elaborar a minuta do edital e executar e/ou providenciar que executem, quando da impossibilidade de ser sanada no instrumento
convocatorio, as possiveis correcdes de acordo com o parecer juridico da Comissao de Justica do CBMPA,;

IV — Cumprir e fazer cumprir a legislacdo pertinente ao processo de licitagdo indicado pelo Comandante-Geral, atentando para os fluxos
das sessfes publicas eletrénicas e sistemas.

V - Executar as publicagGes dos extratos pertinentes as suas atividades no Diario Oficial do Estado, observando a obrigatoriedade de
informagdes e os prazos estabelecidos em legislagdes;

VI — Controlar as autorizagfes de adesdo a Ata de Registro de Precos, quando o CBMPA configurar 6rgdo gerenciador, conforme
legislagédo vigente.
Art. 11. E atribuico da Comissdo de Justica:

| — Executar parecer juridico acerca da observancia dos requisitos legais que assegurem o processo de compra publica e contratagdo no
ambito do CBMPA.

Art. 12. E atribuigdo da Comissdo Permanente de Controle Interno:
| — Avaliar a conformidade dos atos e fatos envolvendo o processo de compra e contratagdo publica no ambito do CBMPA,;

Il — Acompanhar a execucdo dos atos e apontar, em carater sugestivo, preventivo ou corretivamente, as agdes a serem desempenhadas
no bojo do processo de compra e contratagdo publica no &mbito do CBMPA, devendo, no minimo, dar conformidade aos atos, logo apés
a emissdo da nota de empenho e antes de sua assinatura pelo Comandante-Geral e, a outra conformidade, ap6s a liquidacédo, porém,
antes que se processe 0 pagamento da despesa no Sistema Financeiro do Estado;

Il — Verificar as falhas frequentes observadas no processo, conforme o anexo V da presente da PORTARIA, dentre outros.

Secado V

Disposicdes finais

Art. 13. Esta PORTARIA devera ser utilizada em consonancia com a Orientagdo do Controle Interno — 02 (OCI-02) que trata sobre a
padronizagdo dos processos de aquisicdo de bens ou servigos.

Paragrafo Unico. Esta PORTARIA ndo substitui a consulta das Leis, Decretos e Orienta¢cdes Normativas em vigor, devendo os militares e
civis do setor responsavel sempre buscar as legislagdes mais atualizadas para nortear suas acoes.

Art. 14. Cada militar, servidor civil e profissional terceirizado é responsavel por fazer cumprir em todas as etapas os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 15. Todos os setores que participam do fluxo de processos de compras e contratacéo publica no &mbito do CBMPA séo considerados
setores competentes para julgar assunto da referida licitagcdo, portanto, obrigados a avaliar de modo total a existéncia de vicios e/ou
falhas em um processo e reportar de forma imediata aos setores constituintes do processo para possivel retificacéo.

Art. 16. Caberé aos dirigentes a adogéo e proposigdo de boas préaticas de gestdo nos processos de compras e contratagdes publicas no
ambito do CBMPA.

Art.17. A PORTARIA n° 053, de 28 de fevereiro de 2020, e sua alteragao posterior, editada pela PORTARIA no 283, de 21 de maio de
2020, que disciplina sobre os atos administrativos do processo de selecdo, contratagdo e pagamento de docentes/instrutores/monitores
no ambito do CBMPA normatiza as despesas para esse fim.

Art. 18. Esta PORTARIA deve ser revisada sempre que houver modificagdes de legislagdo atinentes a matéria.
Art. 19. Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua publicacao.

HAYMAN APOLO GOMES DE SOUZA - CEL QOBM
Comandante-Geral do CBMPA e Coordenador Estadual de Defesa Civil

ANEXO | — ROTEIRO PARA ANALISE DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATAGOES PUBLICAS NO
AMBITO DO CBMPA
ITEM ROTINA (FORMA GERAL) SETOR RESPONSAVEL

A demanda, que originara o termo de referéncia (TR), foi analisada pelo setor
competente de Planejamento administrativo e orgamentario do CBMPA, com
divulgacéo dos itens do TR para manifestacdo dos diversos setores do CBMPA,
a fim de se definir os quantitativos necessarios para a compra (quando couber). |Setor Demandante, 42 Secdo do EMG,
1 Devera estar de acordo GESCOP

com o plano de compras anual ou documento equivalente, observada a
metodologia de compra, e escolha da modalidade e razdo aplicada para a
compra, as excegdes precisam de aprovagdo do Grupo Técnico de Gestdo de
Compras Publicas do CBMPA (GESCOP), apés deliberacdo com Comte. Geral

2 Documento de Origem via Protocolo Eletronico (PAE), assinado e folhas |setor Demandante
rubricadas, enviado a 4@ secéo do EMG

O estudo técnico preliminar e o (TR) devera atender as legislagdes em vigor.
3 Verifi car a viabilidade da adogéo de critérios de sustentabilidade na defini¢éo do |setor Demandante
objeto, nos termos do Decreto Estadual no 1.354/2015, entre outras legislacdes
pertinentes ao objeto e ao valor de referéncia.

Pesquisa de prego com no minimo 3 (trés) cotagdes, observadas a vedagdo de
empresas inidoneas e de acordo com PORTARIA vigente do CBMPA para precifi
cacdo da despesa, devendo essa fase ser orientada pela Diretoria de Apoio
Logistico. Em adeséo a Ata de Registro de Preco, esta ndo serve como cotagao.

Setor Demandante e DAL

Ratificagdo do TR pelo GESCOP com aprovacédo em Ata de reunido ordinaria ou
5 extraordinaria, observadas os Decretos Estaduais relacionados & Politica |gescop
Estadual de Compras e Contratacdes Publicas, assim como as relacionadas as
medidas de austeridade fiscal.

6 Codificagdo da despesa no SIMAS DAL
7 Realizagdo da pesquisa no Banco referencial de precos no SIMAS DAL
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Confeccdo do Mapa Comparativo e demonstracdo do preco de referéncia da
despesa no mercado.

DAL

Informacédo quanto a disponibilidade orcamentéaria, quando da realizacdo da
despesa, ao setor responsavel pela movimentagéo do orgamento publico.

DF

10

Autorizagdo do Ordenador de despesa e/ou da autoridade competente para
realizacdo da despesa, de forma expressa, indicando a modalidade ou razdo da
compra, desde que confi rmada no processo a disponibilidade orgamentéria e a
vantajosidade econdmica, salvo em Pregdo na forma de Registro de Preco, onde
a disponibilidade orgamentéaria se faz necessaria, somente, antes da celebragdo
de cada contrato, devendo constar novamente o autorizo do Ordenador de
despesa. Deve-se observar o tipo de empenho e a cada empenho emitido para a
mesma despesa, mesmo que de refor¢o, em categoria de despesa de carater
continuo e nado continuado, deve-se repetir o procedimento de solicitagcdo da
disponibilidade or¢gamentéaria e autorizacdo do Ordenador de despesa, devendo
o fi scal encaminhar a DAL, solicitagdo formal a cada necessidade de emisséo de
novo empenho.

Ordenador, DAL, DF e Fiscal de contrato

11

Elaboracéo de Minuta de Edital, de Minuta de Contrato, de Minuta de Ata de
Sistema de Registro de Pregco (SRP), de Minuta de Termos de Dispensa de
Licitacdo, e Minuta de Termo de Inexigibilidade de Licitagdo, conforme o
processamento da compra e contratagdo publica, e de documentagbes
comprobatérias necessarias a comprovacdo de competéncia dos atos
administrativos e da legalidade do processo de compra, em conformidade ao
regramento juridico vigente. Caso seja possivel, com base na legislacdo, a
substituicdo da formalizagdo do contrato administrativo para o estabelecimento
das regras de neg6cio nas modalidades de aplicagdo do orgamento fiscal, pela
nota de empenho e ordem de servico ou de qualquer outro instrumento
negociavel, devera constar a decisdo em despacho no processo administrativo,
devendo ocorrer sua publicagdo como eficacia do ato administrativo, garantindo
sua publicidade e transparéncia, no prazo estabelecido em legislacéo vigente.

DAL e CPL

12

Todas as documentacdes estdo numeradas sequencialmente e rubricadas (OCI-
02 CBMPA item 2).

TODOS OS SETORES ENVOLVIDOS

13

Parecer Juridico

COoJ

14

Processamento da compra pela forma legal de contratagdo, indicada pelo
Ordenador de despesa, que em regra, é precedida pela licitagdo, por meio, de
sessdo publica, e que nos casos de Pregdo na forma eletrénica, e na forma de
SRP, e no sistema de cotacgado eletrdnica, a compra devera ser processado pela
rede mundial de computadores (internet), as excecdes a regra, devem observar
aquelas dispensadas por Lei, ou as dispensaveis em razao do pequeno valor,
em razao de situagdes excepcionais, em razdo da pessoa a ser contratada, em
razdo do objeto a ser contratado, e quando se tratar de Inexigibilidade de
Licitagdo, devendo, quando possivel ou em atendimento ao

regramento juridico efetivar sua publicacdo em Diario Ofi cial do Estado do Para
(DOE), observando os prazos de cada etapa previsto na fase externa da
licitagdo, garantindo o atendimento aos principios da legalidade, moralidade,
isonomia, economicidade e publicidade dos processos de compras e
contratag6es publicas no dmbito do CBMPA

DAL e CPL

15

Adjudicagcao e Homologagao do certame, quando o processamento da compra
ocorrer em sessdo puUblica, assegurando a legalidade de todos os atos
administrativos no processo de compra, observando a inversdo da fase nas
licitagBes tradicionais

DAL, CPL e Ordenador

16

Contratagdo assinada, Ata assinada em caso de SRP, Designagao, por meio de
PORTARIA, dos fiscais ou comissdo fiscalizadora para gestdo do contrato
administrativo, Termos de Inexigibilidade ou de Dispensa de Licitagdo assinados,
conforme legisla¢@o, sendo que os Termos, quando assinados pela autoridade
competente, dispensa a ratifi cacdo da despesa, publicacdo dos referidos
extratos para efi cacia do contrato, observado o prazo de publicagédo expresso na
Constituicdo do Estado do Para.

DALe CPL

17

Processo de pagamento da despesa

FISCAL, DAL, Almoxarifado, DF, CPCI,
Ordenador

ANEXO Il — CHECK-LIST DE DOCUMENTOS PARA PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATAGCOES PUBLICAS NO
AMBITO DO CBMPA

SECAO = 1. OBSERVAGOES
DOC. DOCUMENTO < OPCOES 4

RESPONSAVEL 2. RESPONSAVEL
1 Capa do sistema de Procedimento |setor Demandante 0 0 L
Eletronico (PAE) Sim Nao 2.
Documento de origem (Justifi cativa ) ) 1.
2 da contratacao) Setor Demandante Sim Nao 2.
Termo de referéncia, contendo 0 0 1
3 |descricAdo detalhada do objeto e|Setor Demandante ] - '
P e Sim Nao 2.

estudo técnico preliminar
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03 (trés) pesquisas de precos

vélidas, em papel timbrado, 0 0 1.
4 assinadas e em conformidade com |Setor Demandante sim N&o >
o TR Vall?® Proposta: Val.22 '
Proposta: Val.32 Proposta:
5 Mapa Comparativo de Pregos DAL O) ) 1.
(planilhas de custo) Sim N&o 2.
6 Rotina de Andlise (Anexo | desta DAL ) ) 1.
PORTARIA) Sim N&o 2.
7 Check-list de documentos (Anexo Il DAL ) ) 1.
desta PORTARIA) Sim Nao 2.
Dotacdo Orgcamentaria (garantia da 0 0 1
8 |reserva or¢gamentaria) com definigdo|DF ] - '
Sim Nao 2.
de UG e fonte
Autorizagdo do Ordenador de 0 0 1
9 |Despesa com a definicho de|Ordenador Sim No 2'
Modalidade de Licitagdo '
Minuta de Contrato, instrumento
10 | equivalente, ou minuta da ata de |paL e CPL 0 0 L
registro de pregos, conforme o Sim Nao 2.
caso
11 Designagéo do pregoeiro e equipe Ordenador (_) (~) 1.
de apoio Sim Nao 2.
Minuta de  Edital e outros ) ) 1.
12 documentos DAL e CPL Sim Nao 2.
. () () 1.
13 |Parecer Juridico homologado COoJ sim N&o 5
L L () 0 1
14 |Autorizag&o da abertura de licitagéo |Ordenador Sim N0 5
15 Comprovante de publicagdo do Aviso CPL () () 1.
de Licitagao Sim Nao 2.
16 | Edital e respectivos anexos, |paAL e CPL 0 0 1
quando for o caso Sim Nao 2.
Ata da sessdo publica contendo os
seguintes registros:
a os licitantes participantes;
b as propostas apresentadas;
C 0s avisos, 0s esclarecimentos e
as impugnacbes;
d os lances ofertados, na ordem de
classificagao;
e a suspensdo e o reinicio da 1
17 | sessdo, se for o caso; CPL () 0 :
Sim N&o 2.

f o julgamento da proposta de
preco;

g a habilitacao;

h a decisdo sobre o saneamento
de erros ou falhas na proposta ou
na documentacéao;

i 0S recursos interpostos, as
respectivas analises e as decisoes;
e

j o resultado da licitacéo;

Documentos de Habilitacdo da
empresa Vencedora:

1 Cadastro SICAF ou documentos
referentes ao cadastro;

2 Declaragdo da empresa
vencedora do certame licitatério de
cumprimento do

disposto no § 6° do art. 280
Constituicdo do Estado do Parg;

3 Declaragdo que possui as
condigbes operacionais para o
cumprimento do objeto e que esta
ciente de todas as exigéncias
relativas ao mesmo;

4 Inscrigdo no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

5 Regularidade fiscal perante a
Fazenda Nacional, mediante
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apresentacgdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN);

6 Regularidade com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7 Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943,

8 Inscricdo no cadastro de
contribuintes Estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o
objeto contratual; 0 0
18 |9 regularidade com a Fazenda |[DAL e CPL sim N0
Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante,

relativa a atividade em cujo
exercicio contrata;

10 Caso o0 licitante seja
considerado isento dos tributos
Estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentacao
de declaragdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da
lei;

11 Balanco patrimonial e
demonstragdes contébeis do dltimo
exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices ofi ciais
quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da

data de apresentagdo da proposta;
12 Comprovacao da boa situagéo
financeira da empresa mediante
obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores
al(um);

13 Atestados de capacidade
técnica em papel timbrado da
entidade emitente devendo ser
fornecido por pessoas juridicas de
direito  puablico ou  privado,
comprovando que a empresa
cumpriu o relacionado com o
objeto da licitagdo, contento pelo
menos 50% objeto compativel com
a presente licitagdo, com no
maximo 02 (dois) ano de
expedicdo a contar da data da
publicacdo do edital;

e

Comprovante de publicagdo do
19 | resultado da CPL S(lr)n l\fé)o
licitacdo e Ata SRP

20 |Contrato com o fornecedor [pa () ()
vencedor Sim Néo

21 | Comprovante de publicagdo do |par () ()
extrato do contrato Sim N&o

22 | PORTARIA de nomeagcao do fiscal |[PAL S(II’)T] ,\fa)o

>3 |Extrato de  Publicagdo  da |paL () 0
PORTARIA de nomeagéo do fiscal Sim N&o

NEINEINEINED N
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Comprovante de publicagdo dos O @) 1.
24 | demais atos em que seja exigidaa | - Sim N&o 2.
publicidade, conforme o caso
1.
25 | pedido de Realizagdo de Despesa [PAL S(lr)n [\fa)o 2.
1.
26 | Nota Fiscal DAL S(|r)n l\fé)o 2.
. oF 0 0 L
Nota de Empenho (NE) Sim Nao 2.
” o oF 0 0 L
Nota de Liquidagao (NL) Sim N&o 2.
1.
29 | Ordem Bancéria (OB) DF S(lr)n l\fa)o 2.
20 ] iy DF 0 0 L
Relagéo de Ordem Bancaria (RE) Sim Né&o 2.
Parecer da Comissdo Permanente
de Controle Interno - Solicitagéo de 0 ) 1.
31 |Acdo  Corretiva  (SAC)  ou [CPCI Sim N&o 2.
Solicitagdo de Acdo Preventiva
(SAP)
Capa padrdo OCI-02  para |setor responsavel () () 1.
32 | arquivamento com cédigo de pelo arquivo Sim N&o 2.
localizacéo*

ANEXO Ill — PROCEDIMENTOS MINIMOS DETALHADOS

SETOR

ITEM DESCRICAO DA ACAO RESPONSAVEL

Elaboracéo do Edital (Decreto 534/2020)
1 O objeto esta idéntico ao descrito na requisicdo, sem indicacdo de marca (Inc | § 70 Art 15 da
Lei 8.666/93);

2 Estabelecer os critérios de julgamento e a aceitagdo das propostas, o modo de disputa e,
quando necessario, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta;

3 definicdo das exigéncias de habilitagdo, das sanc¢des aplicaveis, dos prazos e das condigbes
que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragdo e a execugdo
do contrato e o atendimento das necessidades da Administragdo Publica;

1 4 O valor estimado ou o valor maximo aceitidvel para a contratagdo, se ndo constar DAL e CPL
expressamente do edital, possuird carater sigiloso e serad disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno;

5 Consta a fixacdo de prazo néo inferior a oito dias Uteis, contados da publica¢do do aviso, para
o0s interessados apresentarem suas propostas;

6 Consta a identifi cacdo da Modalidade (Art 40 da Lei 8.666/93);

7 Consta os normativos juridicos que regem o edital.

8 Observar o processamento da compra, por meio, de Cotagéo eletrdnica

9 Observar em caso de SRP, a possibilidade de adesdo e de participes, devendo o controle de
saldo de ata para adesdo ser efetivado pela CPL, e o controle do saldo de Ata do 6rgdo
gerenciador ser efetivado pela DAL. Nos casos que o CBMPA se figura como participe, o controle
é efetivado pela DAL

Parecer Juridico acerca da observancia dos requisitos supramencionados, bem como sobre a

2 regularidade do edital e a minuta do contrato (art. 80 inciso IX do Decreto Estadual No 534/2020). coJ

3 Aprovacéo do Parecer Juridico Autoridade competente
4 Publicacéo do Parecer juridico em Boletim Geral COJ

5 Andlise e execucdo dos condicionantes emitidos pela COJ, se aplicavel DAL e CPL

6 Agendamento do Certame no COMPRASNET, observar cotagéo eletronica COMPRASPARA DAL e CPL

7

Publicagdo do Edital final e demais informag6es no site de Compras governamentais, compras (DAL e CPL
Paré e site do CBMPA (Art. 38 da Lei 8.666/93), observar cotacéo eletrdnica.

Ha segregacédo de funcdes entre o pregoeiro e os demais agentes das administracdes constante
8 do Rol de Responsaveis, observar cotacéo eletrdnica, que sd&o denominados coordenadores de |[DAL e CPL
cotacéo eletrdnica.

Publicacé@o do Aviso de Licitagdo no Diario Oficial do Estado conforme legislagdo em vigor ( art. 8°
inciso Xlll do Decreto Estadual No 534/2020 e Art. 21 da Lei 8.666/93), observar publicagdo em

9 DOE de aviso de compras pelo CBMPA nas outras formas de contratagdo, sendo manifestada por DAL e CPL
meio de despacho

10 Houve resposta de impugnacao de edital (art. 24 do Decreto Estadual No 534/2020) CPL

11 Sessao publica pré-agendada CPL

12 Vinculagdo da equipe do pregéo CPL

Operacionaliza¢do da sessdo do pregéo, observar cotagéo eletrdnica. O coordenador de Cotagdo
13 eletrdnica defi nird o tempo de realizagéo da sess&o, que néo podera ser inferior a 3 (trés) horas, [DAL e CPL
sendo indicado pelo sistema o fornecedor vencedor, classifi cando os subsequentes.
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14 Andlise e julgamento das propostas (art. 17 e art. 28 do Decreto Estadual N° 534/2020) CPL
Habilitagdo da empresa melhor classificada no certame (art. 26 do Decreto Estadual N° 534/2020)
a habilitagao juridica;
b qualificacao técnica;
¢ qualificag@o econdmico-fi nanceira;
d regularidade fiscal e trabalhista;
e regularidade fiscal perante as Fazendas Publicas Estaduais, Distrital e Municipais, quando
15 necessario; DAL e CPL
f a documentagédo exigida para atender ao disposto nos incisos |, Ill, IV e V do caput deste artigo
podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.
g Observar especificidades para cotacéo eletrénica e nas outras formas de compras publicas que
nao seja na forma de pregédo eletronico e no SRP, que precisa ser verificadas documentagfes do
fornecedor, tais como contrato ou estatuto social, regularidade fiscal e outras documentag¢des
pertinentes ao objeto
Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
16 adjudicar4 o objeto e homologara o procedimento licitatério (art. 45 do Decreto Estadual No [CPL
534/2020)
17 Adjudicacéo do objeto do certame ao licitante vencedor (art. 45 do Decreto Estadual N° 534/2020) |CPL
~ S 0 _ |Ordenador de despesa e
18 Homologac&o da licitagao (Art. 13° inciso V do Decreto Estadual No 534/2020), observar cotagéo |homologador de cotagio
eletrdnica, que devera verifi car validade e apresentacao das documentagdes exigidas eletrdnica
19 Realizada as publicacdes na IOEPA e Sistema de compras CPL
20 Juntada de pecas do sistema de compras ao processo fisico (OCI-02 CBMPA) DAL e CPL
21 Assinatura do Ordenador de despesa ou do homologador de cotacdo eletronica no processo |Ordenador e Homo-
fisico logador
22 Elaboracao do Contrato Administrativo, Ata de SRP e execucdo de assinaturas (art. 13 inciso VI e [pAL. CPL e Ordenador
art. 48 do Decreto Estadual N° 534/2020)
23 Publicado o extrato do contrato e Ata (art. 8 inciso Xlll alinea “b” do Decreto Estadual N° |pal e CPL
534/2020)
24 Publicada o extrato de PORTARIA de designacéo de fi scal do contrato DAL
25 Cadastro do Instrumento negociavel no Sistema Informag6es Gerenciais de Contratos — SIGC, se |paL
for o caso
26 Confecgéo do Pedido de Realizacéo de Despesa (PRD) no SIMAS DAL
Complementar PRD com os seguintes dados: Unidade Gestora Responsavel, Evento,
27 Programa de Trabalho, Fonte e Detalhamento da Fonte de Recurso, NiUmero, Modali- DF
dade e Valor do Saldo Orgamentério.
28 Autorizar PRD (quando o ordenador de despesa autoriza a realizacdo da despesa) DAL
29 Empenho da despesa contratada DF
30 Conformidade da emissdo do empenho pela Comissdo permanente de Controle Interno e |cpc| e Ordenador
assinatura do Ordenador de despesa
Notifi cagdo e ciéncia do Fiscal Titular e Suplente, devendo ser entregue a eles, Nota de .
31 empenho, proposta do fornecedor vencedor do certame, PORTARIA de designacéo, contrato, |DALe Fiscal
edital, TR, Ata SRP e extratos de publicacédo
32 Encaminhamento ao fornecedor do empenho e do contrato celebrado DAL e Fiscal
33 Nota fiscal/fatura do fornecedor contratado atestada pelo Fiscal Fiscal
Encaminhamento, a DAL pelo Fiscal do contrato, da Nota fi scal/fatura atestada, recibo emitido
pelo fornecedor, referente ao valor correspondente ao documento de cobranga, documentos
vélidos de regularidade fiscal, entre outros obrigatorios, de acordo com o objeto do contratado,
previsto em edital e seus anexos, que comprovem a regularidade e responsabilidade do
fornecedor na execucdo do objeto contratual, e o relatério de execucdo do contrato, que
demonstre o acompanhamento de seu saldo, alteracdes ocorridas, glossas, incidéncias de
aplicacdo de juros e multas e a qualidade do servico ou bem adquirido. Mesmo com documento |
34 de regularidade fiscal vencido, o Fiscal
documento de cobranca devera ser encaminhado a DAL para as providéncias cabiveis, conforme
previsdo legal. Em caso, de término de contrato além das documentacdes ja mencionadas,
devera o fornecedor emitir documento de quitagdo, que comprove
a adimpléncia do CBMPA, em caso de locacdo de veiculos devera também constar documentos
que comprove a inexisténcia de multas, bem como qualquer outra documentagdo que assegure a
contratante ndo sofrer sancdes judiciais futuras, devido implicagbes de irregularidades
provenientes da execucgdo contratual
35 Elaboracéio do check list do documento de cobranca DAL
36 Recebimento do material e servico no SIMAS pelo Almoxarifado Geral e envio do processo de |a|moxarifado
pagamento para
37 Os comprovantes de despesas para liquidar e pagar (NF-E, Faturas, Recibos e outros) |pg
encontra(m)-se sem rasura e em 1a via, com documento de regularidade fiscal validas
38 DF

Liquidacéo da despesa

Aditamento ao Boletim Geral n° 15 de 22/01/2021

P&g.: 10/15

Este documento eletrdnico tem fé publica e validade juridica. Assinado digitalmente em 29/01/2021 conforme § 2°, Art. 10, da MP N° 2200, de 24 de Y

agosto de 2001, podendo sua autenticidade ser verificada no endereco siga.bombeiros.pa.gov/autenticidade utilizando o codigo de verificagdo |

6EB6E75FDD e nimero de controle 1180 , ou escaneando o QRcode ao lado.




39 Conformidade da fase de liquidacdo no processo de pagamento CPCI

40 Emissdo de Ordem bancaria (OB) e respectiva RE em favor do fornecedor contratado DF

41 Os documentos relacionados a comprovacdo da despesa (NF, Fatura e recibo), foram |pg
encaminhados a CPCI mediante transacdo IMPCONFORM para andlise da conformidade diaria

42 Juntada no processo fisico e eletronico de todos os documentos em conformidade com as |paL e CPCI
Legislacdes e Orientacdes da CPCI para ser digitalizado e arquivado

ANEXO IV - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE INSTRUMENTO NEGOCIAVEL (PARA PREENCHIMENTO DO
FISCAL)

CONTRATO N°

UNIDADE DETENTORA DO CONTRATO

EMPRESA CONTRATADA

OBJETO DO CONTRATO

VIGENCIA ATUAL Informar data, més e ano.

VALOR GLOBAL ATUAL
(Aqui deve ser observado o equilibrio econdmico, acréscimo
supressao)

SALDO DO CONTRATO

() CONTINUO (MENSAL)
- () CONTINUO (SOB DEMANDA)
ESPECIE DO CONTRATO () NAO CONTINUO (ENTREGA UNICA)
() NAO CONTINUO (SOB DEMANDA)
) MES DE COMPETENCIA:
No DO DOC. DE COBRANGCA E|NUMERO: VALOR: (Refere-se ao més de execucao
VALOR da despesa)
NUMERO: VALOR: MES DE COMPETENCIA:
(Informar aqui as alteragdes que houver no més, podendo ser registradas também neste local as
OCORRENCIAS: penalidade aplicadas. O célculo das penalidades é de competéncia do gestor do contrato, observando

o estabelecido no contrato. A administracdo ao tomar ciéncia do relatério ird concordar ou discordar
do calculo feito, antes de enviar uma copia do relatério & empresa)

AVALIACAO DOS SERVICOS: (Informar se o objeto contratual possui qualidade e se atende as expectativas as quais se destina)
OBSERVACOES:

SUGESTOES: Caso houver;

RECLAMACOES:

Local, dia, més e ano.
Nome completo — Cargo
MF:

Carimbo e Assinatura do Fiscal
(Caso o fiscal ndo tenha carimbo, o mesmo devera escrever seu nome
completo por extenso)

ANEXO V — FALHAS FREQUENTES OBSERVADAS NOS PROCESSOS

ITEM DESCRIC,AO DE FALHAS
1 Falta de carimbo ou identifi cagcdo do responsavel que rubricou as folhas.
2 Falta de assinaturas obrigat6rias no processo.
3 Duplicidade de nimeros na sequéncia logica de folhas.
4 Erro confi gurado inadvertido na numeracéo de folhas.
5 Falta de folhas, sem o respectivo termo de desentranhamento.
6 Falta do carimbo em branco no verso do processo.
7 Falta de autenticidade das copias dos documentos.
8 Falta de assinatura nos documentos.
9 Auséncia da nota fi scal.
10 Falta do termo de recebimento ou despacho do responséavel por receber o bem ou servigo.
11 Falta do relatério do fi scal do contrato.
12 Constituicdo do processo de forma desorganizada e ndo acompanhando a cronologia.
13 Setores nao tramitam o processo via protocolo ou ndo recebem o processo via protocolo on-line.
14 Criagdo de novos protocolos para encaminhar documentos para insergdo no processo (notas fi scais e outros), ou seja,
multiplos protocolos criados para um mesmo processo, contudo, ndo é realizado a juntada no processo fisico e eletrénico.
ANEXO VI — CHECK-LIST DE DOCUMENTOS DE COBRANCA (PARA PREENCHIMENTO DA DAL)
CONTRATO N° Vigéncia
EMPRESA
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OBJETO DO CONTRATO

() CONTRATO DE ALUGUEL DE IMOVEL
() CONTINUO (SOB DEMANDA)
ESPECIE DE CONTRATO () CONTINUO (MENSAL)
() NAO CONTINUO (ENTREGA UNICA)
() NAO CONTINUO (SOB DEMANDA)

VALOR GLOBAL DO CONTRATO R$

No E VALOR DO DOC. DE|N° Valor: Més de competéncia:
COBRANCA Ne Valor: Més de competéncia:
() NOTA FISCAL;

() FATURA,;

ESPECIE DO DOCUMENTO DE COBRANCA () RECIBO;

() DANFE;

() OUTROS:

() NAO HA

() HA; (Informar data, més e ano
MES DE REFERENCIA DO DOCUMENTO DE — XXIXXIXX)

COBRANCA 0 NAO HA

() HA; (Informar data, més e ano
— XXIXXIXX)

() NAO HA

() HA: (Informar data, més e ano — Xx/Xx/xx)
() NAO

() SIM: Data do atesto: Dia/més/ano

() SIM; () NAO

ALGUMA RESSALVA: () SIM; ()NAO

VENCIMENTO DO DOCUMENTO

ATESTO DO FISCAL

RELATORIO DO FISCAL

m CONJUNTA RECEITA FEDERAL - INSS:
= () NEGATIVA

m () POSITIVA COM EFEITO NEGATIVO
m () POSITIVA

VALIDADE:

m FGTS:

() NEGATIVA

() POSITIVA COM EFEITO NEGATIVO
() POSITIVA

VALIDADE:

m FISCO ESTADUAL:

= () NEGATIVA

= () POSITIVA COM EFEITO NEGATIVO
m () POSITIVA

VALIDADE:

CERTIDOES

m FISCO MUNICIPAL:

m () NEGATIVA

m () POSITIVA COM EFEITO NEGATIVO
m () POSITIVA

VALIDADE:

m CNDT:

m () NEGATIVA

m () POSITIVA COM EFEITO NEGATIVO
m () POSITIVA

VALIDADE:

OBSERVAGAO:

ESTE DOCUMENTO NAO SUBSTITUI A ANALISE DOS DOCUMENTOS AOS QUAIS SE REFERE

Belém de de XXXX

SUBDIRETOR DE APOIO LOGISTICO

Protocolo: 620795
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CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
PORTARIA N° 25 DE 20 DE JANEIRO DE 2021

Normatiza os procedimentos administrativos para a realizacdo de pesquisa de pre¢cos no ambito do Corpo de
Bombeiros Militar do Para, e da outras providéncias.

O Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Para e Coordenador Estadual de Defesa Civil, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos art. 40 e art. 10 da Lei no 5.731, de 15 de dezembro de 1992;

Considerando o inciso V do art. 15 da Lei n° 8.666/93, que estabelece que a compra publica, sempre que possivel, deve balizar-se
pelos pregos praticados no ambito dos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica;

Considerando o inciso X, alinea a) item 2 do art. 3° do Decreto Estadual n° 534, de 4 de fevereiro de 2020, o qual descreve o valor
estimado do objeto da licitagdo como um elemento que embasa a avaliagédo do custo pela Administragdo Publica;

Considerando a Instrugdo Normativa no 002, de 06 de novembro de 2018 da Secretaria de Estado de Planejamento e Administragéo,
que normatiza os procedimentos administrativos para realizagdo de pesquisa de precos no ambito da Administracéo Publica Estadual;

Considerando a Instrugdo Normativa n° 3, de 09 de novembro de 2018 da Secretaria de Estado de Planejamento e Administragéo, que
dispbe sobre a utilizagdo do Banco Referencial de Pregcos pelos Orgédos e Entidades do Poder Executivo Estadual e da outras
providéncias;

Considerando o Acérdéo n° 3.452/2011-2C, o Acdrd&o 299/2011-P e o Acordédo n° 3.331/2008-2C, do Tribunal de Contas da Uniéo, os
quais proferem decisdo sobre a apuragdo do valor estimado da contratacdo, em conformidade com a Lei n° 8.666/93 e as fontes de
informagdo a serem consideradas para precos referenciais em compras Publicas.

RESOLVE:
Art. 1°. A pesquisa de pregos no ambito do CBMPA sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:
| - Painel de Precos disponivel no endereco eletronico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br

Il - ContratagOes similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa de precos;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e
hora de acesso;

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo deverdo ser utilizados, preferencialmente, de forma combinada, devendo ser
priorizados os previstos nos incisos | e Il, competindo a Diretoria responséavel pela Logistica da Corporagao justificar a utilizagdo isolada
do parametro, quando for o caso, ser validada pelo Comandante Geral.

§ 2° Em todos os casos a metodologia utilizada para obtengdo do prego de referéncia deve ser demonstrada no processo administrativo.

§ 3° Serdo utilizadas, como metodologia para obtencdo do prego de referéncia para contratacdo, a média, a mediana ou 0 menor dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre um conjunto no minimo de trés precos, oriundos de um ou mais
dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores excessivamente baixos e os excessivamente elevados.

§ 4° Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que a Diretoria responsavel pela logistica da corporacdo apresente
justificativa fundamentada e sua aplicagéo seja autorizada pelo Comandante-Geral.

§ 5° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variacdo entre os valores
apresentados.

§ 6° Para desconsideracao dos pregos excessivamente baixos e/ ou elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos
no processo administrativo.

§ 7° Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada, por meio de despacho da Diretoria responsavel pela Logistica da
Corporagdo ao Comandante-Geral, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores, fi cando condicionado o
prosseguimento do processo de contratagdo ao autorizo do Comandante-Geral.

§ 8° Nas solicitacdes de Adeséo a Ata de Registro de Preco, os valores registrados, nao poderao compor o célculo de indicagao do valor
de referéncia do bem e/ou do servico no mercado, servindo apenas como comprovagdo de vantajosidade econdOmica para a
Administracéo Publica.

§ 9° Os itens de materiais de consumo, permanentes e de servi¢cos, que compdem o objeto de interesse para contrata¢do, quando
possuir registro de valores no Banco Referencial de Pregos do Sistema Integrado de Materiais e Servicos (SIMAS), com validade de até
180 (cento e oitenta) dias a data da pesquisa de precgos, podera, na composicao do preco de referéncia do processo de compra ou
contratagdo, integra-lo no céalculo gerador do prego médio, sem prejuizo de outras fontes legais de captacdo de pregos de referéncia,
devendo observar os §20 ao §60 deste artigo.

Art. 2°. No caso de construcéo civil em geral, o custo global de obras e servigos de engenharia sera obtido a partir do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil (SINAPI).

§ 1° N&o havendo previsdo do item no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgdo Civil (SINAPI), sera efetuada a
pesquisa mercadologica, na forma prevista no artigo 1o desta Norma, ou utilizada a tabela da Secretaria de Estado de Obras Publicas
(SEDOP).

Art. 3°. Em se tratando de obras e servicos rodoviarios, sera utilizada a tabela do Sistema de Custos de Obras Rodoviarias (SICRO).

Art. 4°. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverdo receber solicitagdo formal para apresentacdo de
cotacgdo, podendo ser utilizado o endereco eletronico como forma de canal de comunicagao.

§ 1° Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo sera
inferior a cinco dias Uteis, devendo ser reiterado a solicitacdo, em caso da Diretoria de Apoio Logistico e/ou setor solicitante ndo obter a
proposta or¢gamentaria, conferindo ao fornecedor um prazo de resposta de até trés dias Uteis.

§ 2° A solicitagdo formal de que trata o art.4o0 devera orientar o fornecedor, que sua resposta, precisara ser enderegada ao CBMPA, ser
datada, possuir carimbo da empresa e do funcionario responsavel pela emissdo da proposta orgamentaria, devendo possuir sua
assinatura, caso a proposta de pre¢o do fornecedor ndo esteja assinada, o corpo do e-mail devera ser anexado ao processo
administrativo, comprovando o seu envio pelo fornecedor.

Art. 5°. Ndo serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de intermediacédo de vendas ou, ainda, de produtos e
Servigos em promogao.
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Art. 6°. As prorrogagdes de vigéncias contratuais deverao obedecer aos termos desta norma ou normas congéneres.

Art. 7°. Os setores demandantes das compras e contratagdes no ambito do CBMPA serdo os responsaveis pela elaboracdo das planilhas
de composicéo do valor estimado do objeto da licitag&o.

§ 1° A Diretoria responséavel pela Logistica da Corporagdo devera orientar, fiscalizar e acompanhar o setor demandante no processo para
a realizacdo de pesquisa de precos, em conformidade a esta PORTARIA.

§ 2° E de responsabilidade da Diretoria de Apoio Logistico a conferéncia e a ratifi cacdo do valor de estimado do que trata o caput do
presente artigo.

Art. 8°. Os termos desta PORTARIA estendem-se aos processos de compras publicas demandadas pela Coordenadoria Estadual de
Defesa Civil (CEDEC).

Art. 9°. Esta PORTARIA deverd ser revisada sempre que houver modificacdes de legislacéo atinentes a matéria.
Art. 10. Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua publicagéo.

HAYMAN APOLO GOMES DE SOUZA - CEL QOBM
Comandante-Geral do CBMPA e Coordenador Estadual de Defesa Civil
Protocolo: 620729
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HAYMAN APOLO GOMES DE SOUZA - CEL QOBM
COMANDANTE-GERAL DO CBMPA

Confere com o Original:

RODRIGO OLIVEIRA FERREIRA DE MELO - CAP QOBM
SUBCMT DO 30° GBM
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