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O SIGA, ou Sistema Integrado de Gestdo Administrativa é uma plataforma desenvolvida pela
Diretoria de Telematica e Estatistica, em parceria com a empresa Equilibrium WEB. Tal plataforma
integrada posssui a finalidade de gerenciar diversas areas do Corpo de Bombeiros. Nossos inimeros
sistemas estardo integrados em um Unico ambiente digital, ao alcance de apenas um login e senha para
todos os recursos.

Até entdo, cada sistema do Corpo de Bombeiros (Boletim, Assentamento, Ocorréncias, etc.)
possuia um login de acesso diferenciado para cada caso. Além disso, os dados de um sistema nédo se
cruzavam com os de outro. Por exemplo, era necessario cadastrar a mesma viatura em dois sistemas
diferentes, Infopat (Patrimonio) e SISCOB (Ocorréncias).

Com a chegada do SIGA, este cadastro sera efetuado apenas uma vez e os dados serdo
reaproveitados em todos os segmentos administrativos.

Neste manual estdo sintetizadas as principais a¢des realizadas pelos usuarios do sistema, as

quais estdo divididas sobre os seguintes questionamentos:
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Manual do usuario

Como me cadastro para utilizar o sistema?

Como acesso o sistema?

E se eu esquecer a minha senha?

Como altero a minha senha?

Como faco para sair do sistema de forma segura?
Quais recursos tenho permissao para utilizar?

Como encontrar o registro das minhas tGltimas a¢des no sistema?
Como vejo os meus registros publicados em Boletim?
Como faco para ler os ultimos boletins publicados?
Como faco para procurar um boletim especifico?
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Como faco para acompanhar meus requerimentos?

1
2
3
3
3
4
4
4
4
5
6
6
6
7

Como faco para ter acesso aos arquivos do antigo sistema?
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Como me cadastro para utilizar o sistema?
O SIGA é uma plataforma WEB acessivel por qualquel navegador disponivel (Internet Explorer, Chrome, Firefox). Também
é possivel acessar através de dispositivos moveis, como celulares e tablets. O endereco para acesso ao sistema é

http://siga.bombeiros.pa.gov.br. Acesse o site e siga os passos abaixo:

. Cadastro de usuério
SIGA - Acesso ao Sistema

Nome

Nome da mie

CPF Matricula
En

& Criar cadastro| & Esqueci a minha senha
Fechar Cadastrar

1) Nartelainicial, clique em Criar Cadastro e insira seus dados para confirmacao:

Nome: Nome completo do militar, sem abreviagdes;
Nome da mie: Nome da mae do militar, sem abreviagdes;
CPF: Numero do Cadastro de Pessoa Fisica do Militar, com 11 digitos;

Matricula: Matricula Funcional do Militar, somente nimeros, sem o digito verificador.
2) Caso os dados sejam confirmados, vocé sera direcionado a uma pagina de atualizacio cadastral. E muito importante

que vocé preencha estas informacdes de forma clara e precisa.

Seja bem-vindo ao SIGA (] 1@ Particaaridads
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
Tipo sanguinea Religian

Por favar, complete seu caasir. o > :
a urma opsso ] | escntha uma opg

Sinais particulsess

L] e
ome
Al ) Calgada
Morne de guerra
= vestuirio Tamanhe da cabega
Data de nascimento Maturalidade Senn
Barba Boca
iha uma op -
Estad civil Escolaridade
Nariz
= E i urea of
ame da mie Nome da pai
L= Raca catate
s . " .
[resens [r— Baireo. ar

Cidade Moradia
Habilidade esportiva

Emait Teletons ealulsr
Habilidade profissional

+ +

3) Quando todas as informagdes forem inseridas, clique Cadastrar, ou volte para corrigir algum dado. Vocé recebera
um e-mail de confirmacdo com um link que devera ser acessado para permitir o primeiro acesso e cadastro da sua

senha.
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Como acesso o sistema?

Acesse o site http://siga.bombeiros.pa.gov.br. Na By .
tela de acesso, insira seu login e senha cadastrados e
clique Entrar. Login g 8

Senha -
E se eu esquecer a minha senha?

. . Entrar
Em caso de esquecimento ou perda da senha, clique _
na opcao “Esqueci a minha senha”, abaixo dos & Criar cadastro| % Esqueci a minha senha

campos de Login e Senha.

Na tela de Esqueci a minha senha, insira seu e-mail

cadastrado, marque a opcdo “N&o sou um robd” e Esqueci a minha senha
clique em Confirmar Recuperar. Vocé recebera um e- Informe seu email cadastrado no sistema
B | Endereco de E-ma

mail com instru¢des para recuperagdo de sua senha.
™

N&o sou um robd

Como altero a minha senha?  Isto & solicitado como uma medida de

seguranca para garantir que vocé realmente

Feito o login, acesse a Area do Usuério clicando estd solicitando a troca de senha.
sobre o seu nome, no canto superior direito da tela e

principal. Entdo, clique em Alterar Senha..

© Nome do usuirio =

 Avisos Weoletins @ Requerimentas # Meus sistemas

EXPEDIENTE DO MES DE JULHO/29

© oo e 25462017 208 15 & utor:Cars Amaid

© Nome do usudrio ~ S
Cronograma de Expedi

1- Segunda-Feira: Segunda-Feira: 13h bs’ Cargo/Quadro - Sigla do Setor

& Informagoes : L et ge
Pessaais 11-e Tergateiea b Quintaseirs: publicaghes
) D8hAO &5 140D; @, Alterar senha
AT b108h00 45 16h00 para os oficias com
Luiz Alfredo Galiza —_————————
- NGO haverd expediente, ; S
a b - Sexta-Feirainio havers expediente. | -
MA| QDBM - Membr
ke e © Log de Atividade
— @ Sair do Sistema ensina
asculing
Anivérsario: o
oa/07/1985
Escola da vida siap
Meus registros EXPEDIENTE DO MES DE JULHO/2017 NO CBMPA o o
b s Wab Cat Infopat.
Bombeiros
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Como faco para sair do sistema de forma segura?

Para encerrar a sua sessao no sistema, acesse a Area do Usuério e clique em Sair do Sistema.

Quais recursos tenho permissao para utilizar?
Na Area do Usuario, clique em Permissdes. Os recursos disponiveis aparecerdo. Tais recursos podem

ser diferentes para cada usuario.

Como encontrar o registro das minhas ultimas acées no
¥ fitro de pesquisa sistema?
i Na Area do Usuério, clique em Log de Atividade. Todas as
oal: atividades realizadas serdo listadas por ordem cronoldgica,
— permitindo visualizacdo através do icone de olho & direita. E
selecione . possivel utilizar Filtro de Pesquisa para buscar uma atividade
mm( . especifica, inserindo dados como data e hora da atividade, bem

como recurso utilizado.

Como vejo os meus registros publicados em Boletim?

Cligue em Meus Registros, na tela principal.

CBMPA

Sistema Integrado de Gesti

'l Avisos W Boletins 2 Requerimentos i Meus Sistemas

o

EXPEDIENTE DO MES DE JULHO/2017 NO CBMPA
© Criods am: 20-06-2017 02:0815 @ Auror: Carios Abmaida Sarea

Avisos Gestdo de
Usuaries
Cronograma de Expediente Administrativo do CBMPA no Més de Julho/17 o
& infarmaghes 1 - Segunda-Feira: Segunda-Faira: 13h s 18h e caitin
Pessoais 11- De Terca-feira & Quinta-Feira: Assentamento publicages
3) 08h00 35 14h00)
Nome: b) 08h00 &5 16h00 para os oficlals com cargo comissionado °
Luiz Alfredo Galiza ! B
Cargo/Quadre: 1l - Sexta-Feira:Nado havera expediente. Bratucslo sisgat
MAJ QOBM - Membro NOTA:
dacCpPCl 1. 0 Protocolo-Geral do CBMPA |ocalizado no QCG funcionard SEGUNDA-FEIRA de 8h As 18h e de TERCA-FEIRA
% A SEXTA-FEIRA de 08h00 &S 16h00;
?‘el:u ino 2. O Protocolo-Geral serd de responsabilidade da Ajudancia-Geral que executard o servio em regime de escala Siscob Ensina

para o periodo matutino da segunda-feira e matutino e vespertino da Sexta-feira com todos os voluntarios do

Anivérsario: QCG.
04/07/1985

Escola da vida siap

|

I =

|| Meus registros | EXPEDIENTE DO MES DE JULHO/2017 NO CBMPA o °

e ik @ Criss am: 20.06.2017 820815 i Auror: Cores Aimaid S

% Links Uteis Web Cat Infopat
Bombeiros .
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Os registros existentes serdo mostrados na tela. A pesquisa de registros é possivel através do botdo
Adicionar Evento. Selecione o evento e adicione campos, caso desejar, para inserir um valor, em

seguida clique Buscar. A visualizagdo detalhada do registro é possivel clicando sobre o icone de olho.

& Helena Maia Alme;

A / Usudrio
W Meus Registros = Resultado 2 @
¥ Filtro de Pesquisa 2 Publicagao % Evento Acdes
BG 137/2017 REQUERIMENTO
Matricula: ®
85454322
BG 126/2017 REQUERIMENTO ®
+ Adicionar Evento
e -t BG 13372017 REQUERIMENTO

Registros 1a3de 3 Exibir 10 registras  *

Como fago para ler os tltimos boletins publicados?
Os boletins sdo acessados através da aba superior Boletins, mostrando a Edicao e Data do boletim. A

visualizagdo do arquivo é possivel clicando o icone de olho a direita.

Ultimas baleti

2 Perigdico % Edicao % Data Agoes
Boletm Geral Especial 312017 2510812017 @
Boletim Geral Especial 22017 25/08/2017 @
Boletim Geral 372017 310712017 ®
Informagdes Pessoais Boletim Geral 3872017 270772017 )
Nome:
Helena Mala Almeida Boletim Geral 1342017 2700712017 @
Cargo/Quadro:
S0/ QBM Boletim Geral 13372017 2600712017 ®
Sexo:
Feminina Boletm Geral 3272017 2610712017 @
Aniversario: P—— p— p—
SRAGAGE oletim Geral 12017 0712017 @
Meus Registras Boletm Geral 30/2017 2410712017 @
Sistemas Boletim Geral 292017 200772017 ®

@ Gestio de Usuirios

W Gestio de Publicagies
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Como faco para procurar um boletim especifico?
No canto inferior direito da pagina de boletins ha a opcdo Ver Todos, que possibilita a busca usando

filtros de pesquisa como Periddico, Datas de Inicio e Fim, Numero e Ano.

& Helena Maia Almeida ~

i
I : H Resultado
. 1
1
[ | #Periddico +Edigio +Data Agdes
1
1
[ | Boletim Geral Especial 32017 250082017 ®
! Perisdico: H
1 Todos. - ! : —
| || Boletim Geral Especial 212017 25/08/2017 ®
I Datalnicio: |
1
! Boletim Geral 117 GBM 13712017 3140772017
: 1 @
| DataFim :
1 Boletim Geral 11° GBM 138/2017
! @
i 1
Numero: I
! || Boletim Geral 11°GBM 13472017 2700702017 ®
i 1
H 1
Ano: 1| Boletim Geral 11° GBM 13372017 2600712017
: I L]
1| Todes I
1 = F -
Boletim Geral 11° GBM 132/2017 26/0772017
i 1 o . L4
H 1
1
!

Como faco para procurar um boletim especifico?
No canto inferior direito da pagina de boletins ha a opcdo Ver Todos, que possibilita a busca usando

filtros de pesquisa como Periddico, Datas de Inicio e Fim, Nimero e Ano.

Wsolenns | @ Requenimentos

Ultimas requerimentos

N° do Requerimento Tipa Matricula status Agbes
38 CARGO COMISSIONADOD 85454322 Enviado Py
37 CARGO COMISSIONADO 85454322 Enviado -
36 EXONERACKO 85454322 Documento Pendents 5
Informagées Pessoais
s X A sesa322
Nome: 35 EXONERACAO 854543, Enviado ®
Helena Mala Almeida
34 AUDA DE CUSTO 85454322 £m analise -
Cargo/Quadro:
5D/ QBM _ _
3 OUTROS 85454322 Enviado -
sexo:
F
bl 2 CARGO COMISSIONADO 85454322 Deferido ®
Aniversario:
201102016 2 PENSAO 85454322 Deferido -
Meus Registros =
2 EXONERAGAO 85454322 Deferida -
Sistemas
20 EXONERACAO 85454322 \ndeferido .

@ Gestho de Ususrios

W Gestdo de Publicacdes
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Novo requerimento:
No canto inferior da pagina Requerimentos, ha a opcdo Novo Requerimentoz. L4, todos os seus dados
pessoais serdo agregados ao requerimento. Basta escolher o tipo de requerimento e anexar arquivos,

caso seja necessario. Em seguida, clique Confirmar.

[ ———

[ ——

Como acompanhar meus requerimentos?

No canto inferior da pagina Requerimentos, ha a opcdo Ver Todos. Os requerimentos serdo listados;
alguns podem ser editados através do icone de edicdo, outros apenas podem ser visualizados.
Também é possivel buscar um requerimento através do Filtro de Pesquisa, inserindo o Numero, Tipo e

Status do Requerimento.

& Helena Maia Almeida -

£2 Resultados

*N°  2Tipo = Nome % Unidade 2 Posto/Graduagio Agdes
38 CARGO COMISSIONADO Helena Mala Almeida 117 GEM SD/QBM ®
¥ Hitro de Pesquisa 37 CARGO COMISSIONADO Helena Maia Almeida 112 GBM SD/QBM ®
e 36 EXONERACAD Helena Maia Almeida 11°GBM SD/QBM I
35 EXONERACAD Helena Mala Almeida 11° GBM SD/QBM ®
Tipo de requerimento 34 AJUDADECUSTO Helena Maia Almeida 11° GBM SD/QBM ®
~Selecione . 3 ouTrRos Helena Maia Almeida 17° GBM SD/QEM ®
Status 23 CARGO COMISSIONADO. Helena Mala Almeida 11° GBM SD/QEM ®
- Selecione b 22 PENSAO Helena Maia Almeida 11°GBM 5D/QBM @
21 EXONERACAO Helena Maia Almeida 11° GBM SD/QBM .
20 EXONERAGAO Helena Mala Almeida 11° GBM SD/QBM ®

Registros 1a10de 18 | Prime M anterior | ProximaW | Ultima | Exibir 10 registros
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Como faco para ter acesso aos arquivos do antigo sistema ?
Através do mdédulo ARQUIVO é possivel acessar: os Boletins Gerais e Reservados, Notas de Servigo e
Instrucdo. Click no item arquivo na lista de médulos e entdo escolha um das opgdes no menu principal.

Também é possivel realizar a busca nos boletins antigos através deste médulo.

© Nome do usuario ~

Ml Avisos W Boletins 2 Requerimentos £ Meus Sistemas
EXPEDIENTE DO MES DE JULHO/2017 NO CBMPA ° o
@ Criodo em- 29-06.2017 620815 & Autor Carlos Almeida Sanrs Avisos Gestio de
Usuarios
Cronograma de Expediente Administrativo do CBMPA no Més de julho/17 o
| - Segunda-Feira: Segunda-Feira; 13h as 18h,
& Informagdes ey
Pessoais 1l - De Terca-feira a Quinta-Feira: Publicagdes
S 3) 08h0O a5 14h00; ;
i b) 08h0O as 16h00 para os oficials com cargo comissionado. |
Luiz Alfredo Galiza i
111 - Sexta-Feira:N3o haverd expediente | )
Cargo/Quadro: st / ! Sisgat
M4 QOBM - Membro NOTA: -
da CPClI 1. O Protocolo-Geral do CBMPA localizado no QCG funcionard SEGUNDA-FEIRA de 8h as 18h e de TERCA-FEIRA
e 3 SEXTA-FEIRA de 08h00 35 16h00;
bt 2.0 Protocolo-Geral seré de responsabilidade da Ajudancia-Geral que executara o servico em regime de escala Ensino
Sorino para o periodo matutino da segunda-feira & matutino e vespertino da Sexta-feira com todos os voluntarios do
Anivérsario: QCG.
04/07/1985
siap
Meus registros EXPEDIENTE DO MES DE JULHO/2017 NO CBMPA °
= R oo 020815 i Autar Carios Almeid Sats
% Links Uteis Infopat
Bombeiras
Cronograma de Expediente Administrativo do CBMPA no Més de Julho/17

©Nome do usua

# / Arquivo

Menu Principal Arquivo de Boletins Gerais

Pagina Inicial -

Boletim Geral R e L e e e e
18-0¢ct-2017 11:01 -
29-Dec-2016 15:14 -
11-Jan-2016 10:03 -

Boletim Reservado (Demais
Oficiais)

Boletim Reservado (Of, Superic

Nota de Servigo do COP Mar-2015 08:06 -

20-Mar-2015 08:10 -
20-Mar-2015 08:13

Nota de Servigo DST

Nota de Inst

DODDDDD0000D

20-Mar-2015 08:04 -
20-Mar-2015 08:05 -

4
£
g
#
H
5
oo

nforme sua busca Q

oo
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